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Dagar Hukum :

1. Undang-Undang Nomer 14 Tahun 2008 lenang Kelsibukasn Informasi Publik

2. Undang-Undang Nemor 25 Tahun 2008 taneng Kelsroukaan Pelayanan Publik
2, Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Xearsipan

4. Peraturan Presiden Republlk Indonesia Nomor 157 Tahun 2014 tantang Lembaga Kebijakan Pangadaan Barang/Jasa
Pemeriniah

5, Peraturan Presiden Republik Indenesla Nomer B1 Tahun 2019 tertang Pelakeanaan Undang-Undang Nomor 14 1entang

Keteriukaan Informas! Publk

Peraturan Presiden Namor 18 Tahun 2018 tantang Pangadaan Barang/Jasa Pemeriniah

@

7. Peraturan Kemigl Informas! Nomor 4 Tahun 2010 tentang Standar Layansn informas! Public

@

Peraturan Kepala Lambaga Kebijakan Pengadaan BarangfJasa Pemeriniah Nomor & Tahun 2012 tentang Pedoman
Pengelolaan Informas! Publlk di Lembaga Kebl|akan Pengadaen Barang/Jasa Pemerinish

8. Peraturan Kepala Lembaga Kebl|akan Pengadaan Baranghlasa Pemerintah Nomor 4 ishun 2017 lentang Qrganisasi Dan Tala
Kerja Lambaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

19, Paraturan Kepala Lembaga Kebl]akan Pargadaan Baranghasa Pemerintah Nomor 4 Tehun 2014 Perubahian Alas Peraturan
Xepala Lembaga Kebljakan Fengadaan Barang/Jasa Pemeriniah Nomor 1 Tahun 2012 Temtang Standard Operating
F d Di Lembaga Kebijakan Pengadaan Berang/lasa Pemetintah

Kuallflkasi Pelaksana ;
1. Patugas PPID

2. Keordinator Bldang
Pangalela Informasl
3, PPID

4. Hpit Kerja Eselon If

mampu memzhami prossdur pembualan nola dinas 1antang updala dafiar Informasl publik dan dafiar
informasl yang dikecuafikan

mampu memshaml pragedur, mengkefl, dan melakuken koordinasl terkail palakeanaan panyusunan daffar

Informast publik

mampu memahaml prosedur den mangkeli serta memberikan koreks! terkalt updale daftar Informasi publik
dan dafiar Informaal yang dikecuallkan

mampu memaham| dan melzkukan inventarisasl Infarmas| publik sariz Informas yang dikecuallkan sesual

dengan prasedur yang felah dlietapkan

Keterkalan &

Peralatan/Perlengkapan :

1. S0P Ujl Konsekuensl

1. Form daftar informasf yang dikuasal
2, Dafterinformasi yang terbuka dan yang dikecualikan
3. Daflarinformasi hasl! ufi konsekuens!

4. Datiar Informasi publik

2. Segala beniuk penylmpangan aias muiu bajkw terkalt periengkapan, waktu maupun quipui dikategordkan sebagai bentuk
X lan yang harus dipertanggur oleh pelak

Paringatan : Pancatatan dan Pendataan :
1, Pelalsana bartanggung Jawab ates pelaksanaan akdlvitas yang teleh dibelwkan dan 1. Arslp
diletapkan




P PENYUSUNAN DAFTAR IRFORMAS| PUBLIK

T Wembirat draf rota ines tentang update daftar informasl pubili dan daftar
Informasl yeng cikecuakkan ol Unit Karja Eselon Il

Dra¥ nota dinas votats i

daftar infarmasl publik,
dan dultar informasi
yang dikacualian

) Rraf nota dinas update

daftar Infermasi publik
dan dafiar informasi
yang dikecyalian

Irtormasl publlk serta draf panstapan daftar informasl publik tehun berjalan

kosakuansi; Draf
penatapan kiasffikast
Informasi publik den

2| Melakukan reviu terhadap draf nota dinea tentang update daftar Informasl publik Draf nota diras update 10 menit  {Draf nota dinas update
dan dafter Informast yang dikacuallken di Unlt Kerfa Esalen 11: deftar informasl pubiik daftar Informasi publik
a. Jika disatujul, maka lanjut ke prosas salajuinya; den deftar informasi dan daftar Informasi
b, Jika ticdek disetjul, maka dlkambalikan ke patugas PPIiD untuk dllekuken yang dikecualikan yang dikecualiken
parbaikan
3{Melakuken reviu terhadep drmf nota dinas tantang update daftar informasl publik Draf nota dinas updale 10 menit Nota dinas updata Tarkait SOP Nota Dinas
dan daftar Informasl yang dikecualikan di Unit Kerda Eselon I: dafiar Informasl publik daftar informasl publik
&. Jika disetujul, maka lanjut ke poses selsjutnya; dan dafarinformasl den daftar informasl
b, Jika tidsk disotulul, maka dikambaliken ke Ki bideng pengelal yang dikecuallkan yang dikecualikan
[nformasl untuk dilakukan perbalkan
4|Manarima nota dinas lentang update dafiar informasl publik den daftar informasi Nota dinas update Dafiar Informesl publik |Nota dines besera daflarinfommasl publik dan informasl
yang dikecualikan ¢l Unit Kerja Eselon | dan mangldentifikas! Informas! pubilk dsftar Infarmas! publik dan daftar Informasl yang dikecualikan paling lambat dibarlkan ke PPID 3
sarta Informas! yang dikecualkan dan daftar informasl yang dkecualikan hari satelah Aot dinas update dafterinformasl publik
I::l yeng dikecualikan dan deftar Informasl yang dikecualiken
-ﬂManﬁﬂmkm nata dings belasan beserta lampkran daftar Informast publk dan dDart%r i'nfarimrasl pullaiik dnaft:;r Ifnru;n}nsl pulinUK
dafter inf, i yang dlk ng telah diparbaharul lan dafiar informasl B deftar informasi
vena e I yang dkecualkan yang dikecualikan; Nota
Dinas
&|Menerdma nota dinas balasen besarta lampiran daftar dafiar informasl publik dan Eafl:;i{nfofn{sﬂ pull:lik 10 manlt dDafl,:r Ifl?furimfnsl pul:llk
daftar informas yang dlk ikan yang telah diperbaharul dan mendispostalk an dafarinformasl an daftar informas
ke Kocrdinetor bldang pangelola lnformasi Kls':g glrmalikan: slrjalnn dill_mcrﬁk:in: Nult:':
ota Dinas inas; Lembar dispos|
7iManerma nota dinas balasan besarta Ismpiran daftar dafter informasi publik dan dDaTtadri'nfogmraal pullilk 10 menit dDaft:r lfnforin}asl pulizlik
daftar i yang dik Iikan yang telah diparbaharu dan mendisposialk &R daftar informas Bn daftar informasi
ke Pelugas PPIg o yane yang dkecualikan; yang dikecualikan; Nata
Mota Dinas; Lembar Dines; Lembar disposist
disposlsl
&[1.Menerlma nota dings balasan beserta lampiran dafter dallar lnformasi publik Daftarinformasi publik 20 menit  {Dsflar informasl publlk  |Identifikasi Infarmas) publik terkalt informasi yang wajlb
dan daftar informasl yang dikecualikan yang telah diperbaharul dan membual dan daftar Informasl dan dafiar informasi divmumken sacara berkala, seria merta tan tersedia
rokaphulasi daftar Informasl publik dan daftar informasl yang dikecualflkan yang yang dikecualikan; yang dikecualikan} asliap sant
‘alah diperbaharul sabrgai bahan pengufian konsekuensl; Nota Dinas; Lembar
2. Melakukan idantlfikas! Informas! publik Ej disposisl
8; Malakukan pangujlen konsakuens! dDaf!adr I'r:;o;rr}asl pu?ﬂk Hasd uji kensekuensl  [Terkai SOP Ui Konsekvenst
an daftar informasi
[l.:‘ yang dkecualikan;
40]Membuet berita acara hasll ujt konsekusnsl dan draf penatapan kiasifikasl Hasil uff kensekuens 1 harj |Berita ecara hasil ujl Kasiflkas! Informesl publik adaleh Informasi publk yang

dikecuslikan;
sedangken yang tidak termasuk klasifikasl informasi
publik maka menjad! Informasl publik dan dapat

draf p P
infonmas! publik tahun
berjelan baserta
lamplran




41| Maiakukan riviu atas draf keputusan PPID tentang penetapan klasiikas] Lrraf penetapan 10 menit  |Oraf panetapan
Irformasl publik serta draf penetepan daftar Informas! publik tehun bedaler: klasiilkas! Informasi Kasifikas! Informasi
&. Jika disatujul, maka memaraf draf keputusan PPID tentang penatapan publik dan dral publlk dan drat
klasilkest Informas! publlk dan dref penetapan daftar informasl publik badanjut penetapan infarmas! penetspan Informas!
ke proses batlkutnya; publik tahun berjalan publik tehun bedalan
b, Jika tdak disatuful, maka dikembalkan untuk cllakuekan perbalken beserta lampiran beserta lampiran
12|Melakukan riviu atas dref keputusan PPID tentang penetapan klasifikasl Draf penetepsn 20 menit  |Surat penstapan
informasi publik serts draf penetepan daftar Informast publik tahun beralan: Kaslflkasl informasi Klaslfikasl infarmas|
4. Jika dlastuiul, maka menandatangani surat panelapan klasifikasl Informasl publlk dan draf publlk dan surat
publlk dan surat panetapan informasl publlk saria memaraf daftar kiasiflkasl dan b penetapan irformasl penatapan Informast
daftar Informasi publik untuk diserablan ke plmpinan badan publik; >—‘ publik tabun berjalan publk: Dsftar klasifikas!
b, Jlka tdak disatujul, maka dikembalikan unuk diakdkan perbalkan beserta lampiran Infermes! publk den
: dadtar Informas) pubiik
13 |Menandatangenl daftar Kasiflkasi informasi publik dan daftar informasi publik Daftar klasklkasl 1Jam Daftar klasifikasl
soria menyerahkan kemball ke PPID untuk dlarsipkan Informasi publik dan informas| publlx dan
daftar Informast publik daftar informas! publik
yang telah ditetapken
14 (Menerlma dafier Kasifkesi dan daftar infomasi publik uniuk dlarsipkan Daflar Kasifikasi Deaftar kasifikasl

Informasl publlk dan
daftar Informast publk
yang taleh ditetapkan

Informas! publlk dan
daftar informas| publik
vang telah ditetapkan
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