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Kuallflkas! Pelaksana :

1. Undang-Undang Nemor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

2 Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 {entang Keterbukaen Pelayanan Publik

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearaipan

Peraturan Presiden Republik indonesla Namer 157 Tahun 2014 tentang Lembaga Kebljaien Pengadaan Barang/Jasa

Pemerintah

5, Peraturen Prasidan Republik lndonasla Nomor 81 Tahun 2010 tantang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 tentang
Ketarbukaan Informasi Publik

6. Paraturan Prasidan Nomor 18 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintaty

4

7. Peraiuran Komisl Informesi Nomer 1 Tahun 2010 tantang Standar Layanan informasi Publik

8, Peraturan Kaepala Lambaga Kebijaken Pangadaan Barang/asa Psmerintah Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman Pangelolaan
Informasl Publlk di Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemaerintah

9. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 4 tahun 2017 tantang Organlsasl Dan Tata
Ker|a Lembaga Kabijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10, Peraturen Kapala Leambega Kebljakan Pergadaan Barang/Jasa Pemerintah Namer 4 Tahun 2014 Perubahan Atas Peraturan
Kepela Lambaga Kakijakan Pengadaan Barang/Jasa Pamerintah Nemer 1 Tahun 2012 Tentang Standard Oparating Procadures
Dl Lembaga Kebliakan Pangadaan Barang/Jasa Psmerirtah

1. Unit Kera Eselon N . bersedia menglkull ketentuan yan\jaﬂd(u dalam pandokumentaslan [nformas! publik dan dafter
¢ Informasl yang clkecualiken

2. PPID 1 mampt mernahami prosedur dalam melakukan penyerahan dokumen Infermasl publlk dan
dokumen Klasiflkas! informasi publlk sasud dafiar informas! publik dan dafiar Klasifikes! publik
yang tetah ditetapkan

3. Koordinator Bidang + mampu memaham| prosadur dan melakukan koordnasl delam pelaksanaan pendokumentaslan

Pengelolaan Informasi Informesl publlk dan daftar Informasl yang dikecuzlikan
4. Patuges PPID : mampu melaksanaken tugas penayangan informas! publik ke website PPID

Katarkaltan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Lambar dspasis!
2. Fom daftar den Kasifikasi Informasi publik

P tatan dan Pendataan :

Peringatan :
1, Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan akiivilas yang teleh dibakukan dan

ditetapkar: :
2. Segala bentuk penyimpangan ates mutu baku terkalt pedengkapan, waktu meupun output diketegarikan sebagal bantuk
kegagalan yang harus diperianggungjawabkan oleh peleksana

1. Arsip




SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK DAN DAFTAR INFORMAS! YANG DIKECUALIKAN

sasual dafter Informas) pubiik dan dafiar kiasifikesi publik yang felah ditatapkan olah
plimplinan badan publk

Manyarshkan lampiran dokumen informasl pubtikn‘m‘dakuman Kagifikasl lnfn'rrnasl phblik. —

Manerima lamplran dokumen informesl publlk sasual daftar Informas! publlk dan dakumen Lembar disposis! 10 menit Lembar dispasisi
Klasifikasi informas! publik sesual dafiar informasl publik dan dattar Kaslfikasl publlk yang
telah ditstapkan oleh pimplnan badan publikdan mendisposisikan ke Koordnator bidang
pengelolaan Informas!
Manerima lemplran dokumen informasl publli sesual daftar Informasi publlk dan dokumen Lembar disposist 10 menit Lembar dispasisi
Kasifikasi informes! publik sesual datiar informasl publik den dattar Kaslfikasl publlk yang
telah ditetepkan olah pimpinan badan publikdan mendisposisken ke Petugus FPID
Meparima lamplran dokumen Informasl publlk sesus! daftar informast publik dan mengolah Farm daftar 1 Jam Draf dattar Informasl| |Bila sudah dalem bentuk soft file
Infarmas! publk dalam bentuk soft file informasl publik publik maka petugas PPIC hanya tinggal
Ej mempubllkasikan
Mampublikas|kan Informasl publik dl wabsite PPID Draf daftar 18 Menit Daftar Informasi
C) Informas publlk publlk
Total waktu penyalesaian 1jam 35 manit




